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Vom Wort zum Werk 

Redaktion 

 

Außenlektorat 

Textbearbeitung bis zum satzreifen Manuskript 

Fahnenkorrektur 

Vorschläge für Titel, Klappentext, Inhaltsangabe 

Kurztexte für Vorschau, Vertreter, Presse 

 

Schlussredaktion 

Vereinheitlichung und Überprüfung der Texte in Hinblick auf Inhalt, 

Orthografie und Typografie  
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Autorenberatung 
 

Themen 

Schreiben 

Ideenfindung ● Struktur, Erzählperspektive ● Figur, Schauplatz, Zeitebenen ● Stil, Grammatik 

● Rechtschreibung, Zeichensetzung 
 

Handwerkszeug 

Bücher ● Links 
 

Literaturbetrieb 

Verlagssuche ● Lektorat ● Literaturkritik ● Lesungen 
 

Recht 

Autorenvertrag ● Urheberrecht ● Titelschutz 
 

Herstellung 

Layout ● Druckfreigabe ● Printing-on-Demand 

 

Organisation 

Bis zu fünf Teilnehmer pro Kurs 

Ein Mal monatlich ein Block von 3 x 45 Minuten oder nach Absprache 

Schreibaufgaben 



Deutsch für Deutsche 
Drei Sekretärinnen unterhalten sich über ihren neuen Chef:  

A „Es heißt, er ist ein Casanova.“ 

B „Er sei ein Casanova, wenn ich bitten darf.“ 

C „Er wäre, meine Liebe …“ 
 

Wer hat recht? Und was hat das mit Stil und Grammatik zu tun? 

 

In Zeiten schneller E-Mails macht sich kaum noch jemand die Mühe, sich ebenso knapp wie 

stilsicher auszudrücken. 

Schade – denn wer weiß, wie man rasch auf den Punkt kommt, dem gehen auch unter 

Zeitdruck knackige Kurztexte so leicht von der Hand wie sorgfältig formulierte 

Geschäftsbriefe. 

 

Themen 

Rechtschreibung/Zeichensetzung 

Anrede ● Doppelnennung ● ss/ß ● Trennung ● Anführungszeichen ● Komma 
 

Schriftverkehr 

Orts- u. Zeitangaben ● Zahlen ● Striche ● Sonderzeichen ● Hervorhebungen 
 

Verfassen eines Textes 

Cluster ● Rohtext ● Überarbeitung 
 

Hilfsmittel 

Bücher ● Links ● Software 

 

Organisation 

Mitarbeiterschulung bzw. Privatunterricht 

 


